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職　務　経　歴　書

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　200X年XX月XX日現在

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名○○　○○○
■　職務要約

○○○大学卒業後、○○年○○月に○○○株式会社に入社しました。○○○株式会社ではまず○○研修を受け○○○導入プロジェクトに携わり、その後・・・
■職務経歴

19XX年XX月
○○株式会社入社○○○所属

20XX年XX月
自己都合により退職

20XX年XX月
株式会社○○入社○○○所属

20XX年XX月
現在に至る
■　xxxx年～現在　　株式会社ｘｘｘｘ
　　◆事業内容：
　　◆資本金：○○万円　売上高：○○○○万円　従業員数：○○名　本社：アメリカ（シアトル）

	期間
	業務内容
	規模/役割

	20XX年XX月

　～

20XX年XX月
	担当業務名
【業務概要】

・例：自社登録サイトのアクセス増加を目的とした新規機能開発及び既存システムの再構築プロジェクト。

【担当業務】

例：法人営業として、担当企業の既存システム再構築プロジェクトのフロントとしての業務を行う。
【業務内容】

・例：ヒアリングからニーズの把握、提案等
・例：見積もり作成
・

・
【実績】

・例：1年間で○○人採用、売り上げ○○万円/月など
・例：年間予算１００％達成など
・

・

・


	【所属部門】
【役割】

例：マネージャー
【担当顧客数】

○○社
【予算規模】
○○円/年
【チーム規模】

○○名程度

	20XX年XX月

　～

20XX年XX月
	担当業務名
【業務概要】

【担当業務】

【業務内容】

・

・

・
【実績】

・

・

・
	【所属部門】
【役割】

【担当顧客数】

○○社
【予算規模】

○○円/年
【チーム規模】

○○名程度

	20XX年XX月

　～

20XX年XX月
	担当業務名
【業務概要】

【担当業務】

【業務内容】

・

・

・
【実績】

・

・

・
	【所属部門】
【役割】

【担当顧客数】

○○社
【予算規模】

○○円/年
【チーム規模】

○○名程度


■　xxxx年〇月～ｘｘｘｘ年〇月　　株式会社ｘｘｘｘ
　　◆事業内容：
　　◆資本金：○○万円　売上高：○○○○万円　従業員数：○○名　本社：日本（東京）

	期間
	業務内容
	規模/役割

	20XX年XX月

　～

20XX年XX月
	担当業務名
【業務概要】

【担当業務】

【業務内容】

・

・

・
【実績】

・

・

・
	【所属部門】
【役割】

【担当顧客数】

○○社
【予算規模】

○○円/年
【チーム規模】

○○名程度


■資格

· 日商簿記検定○級
（19XX年XX月）
· TOEIC ○○○点
（20XX年XX月）
■言語
· 日本語
（ネイティブ）
· 英語
（ビジネス）
· 中国語　　（日常会話）
■活かせる経験・知識
■自己PR
Ver. 1.0-2020

